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• äóØ@Nça†@ónŽïè†@Žôåm‹ Šòì@aŠbî‹i@ôäóØ@_óäóè@‹mò‡ŽîŒ@æŽïånÐóÙŽïrÄbš@bîb÷@NŽôåm‹ Šòì@bû‹q@ß@óåš@ômbèa†@æŽïÄbåŽïq@óÙi@Šbï‹qŽôäüÐóÜóm@õŠbØ†@ím@ô@@_õóÙi 
• ai@çaì@aŠbî‹i@íØa†@¶ü’@ça†í‚@üi@ç‹Ø@çüÐóÜóm@üi@óÙi@Šbî†@ôØóàò†@NóÙi@õŠbî†@õ†@bØóånÐóÙŽïrÄbš@Žôàò†@Nói@Šbï’óè@òí‚@bäìí›Åî†@ßNôä 

çìí›Åî† 

• @_õóÙi@’bi@òí‚@õŠbØ†@ím@aìóš@_ìíi@•bi@ŽôånÐóÙŽïrÄbš@õíÜ@Ûón“m@@NóåïäóÜóéi@ŽôånÐóÙŽïrÄbš@Žõìó÷ 
• Åî†@æŽïäþqŽôäìí›Åî†@çbäþq@@çbÄ@bÙŽîŠ@l@óibïåÜ†@NóïÅåi@¶ü’@ça†í‚@ßó †@ômbèa†@bä‹Ø@õ‡äòíîóq@Žôàò†@ì@H„îŠbm@I@@ŠaìŠói@NóïÅåi@òí‚@bäìí›@NõóÙi@ 
• @Žôàò†@ß@çbïåïjŽïm@çbî@Žôä‹Ø@‘bqí@æŽïîóàbä24@Nóîa†@ãb−ó÷@ßó †@´ÐóÙŽïrÄbš@óm@íØ@ôØóóØ@Šóè@íi@ò‹Žïåi@ça‹Žî‰àò† 

 
 
 
    
 



 
Žôä‹Ø@‘bqí@æŽïîóàbä@ŠíÜ@óäìí¹ 

1111 First Street 
LÛò‹Žîˆbi@Šóè TN 55555 

(555) 555-5555@@
@
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ôäbràüØ@ÛŠbà@Žî‹i 
ôîû‹à@æŽïrÄbšŠó@aŠóióÅŽîŠ 

XYZ bïäbràüØ 
111 Smoky Mountains Way 

LÛò‹Žîˆbi@Šóè TN 55555 

äi@ÛbØ@Žî‹i: 

ãóØ†@óm@bïbqí@Œó÷@@bïäbràüØ@ŠíÜ@æàa†@q@æŽïåïäaŽïq@óà@bånÐb‚b÷@NŽôî‹Žïm‹Ù@Žônüq@bä‹Ø@yói@íi@æà@óîa†@Žõ‡Žïr@Žõì@óm@íØ@bÅïÜò†@Žõì@íiABC@@õì@æŽïïÅnŽïq@ì

N¶ü’@õíÜ@´“èóŽïm@’bi@ß@ìíi@ŠbÙîŠbè@þîb @ì@çüu@Žôîýˆ@‹mò‡ŽîŒ@æŽïåïäaŽïq@N¶ü’ 

@æŽïîaŒò‹èó’@ì@æà@aŽïéi@bîóŽïq@oóè@Œó÷@ì@æåî†@ŠbÙi@μè@íØ@õŠómíïràüØ@æŽïàbäŠói@ôàóè@ß@óàaŒò‹èó’@ŠìŒ@Œó÷@Nòì@bïäbràüØ@íi@çŠbÙîŠbè@‡ïØbm@l@æà@ômóîbóØ

ôÄ‡Žïq@μè@íØ@óäóè@çaŠbî‹Ø@bîŠaŒímóà‚@bäíàŒó÷@òìóè@ãóØ† 

u@ÄbåÜ@ì@õ‹Ø@@´ÐóÙŽïrÄbš@@æà@òì@bïÐü÷@æŽïÐbn@ßó †@íØ@ãìíi@•ü‚@ÒîóØ@ÛóÜó @Œó÷@ì@ó Œò†@çb÷@I@bØóîbïäbràüØ@õŠbî†@ì@çììŠ@l@òìó÷@NãbîŠó @òì@Žôé

bnÐóy@ì@@báïm@Äbä@båmbè@íi@@âåïi†@•bi@ŠìŒ@ŽôØón“m@l@ôn“m@ôÄ@Œó÷@NpóØ†@ßóàíÙi@æŽîŠbØ@ì@ó÷bÐóØ@ŠóÜ@‡ïØbm@íØ@ó’bi@ŠìŒ@Hìa‹ƒÙŽîŠ@@òì@íi@Žõ†@@ŽôäüÐóÜóm@ômbèa†

æà@båm‹ Šòì@aŠbî‹i@ŠíÜ@ãóØ@Šbïq@íi@ãóØ@N@@

@@

Nòì@æm‹ Šòì@ÄbšŠói@íi@‘bqí@õ†@bØòŠbu@@

@@

Lóm@ŽõŒüÜ† 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
@@

 



 
Žôä‹Ø@‘bqí@båïjŽïm@bäí¹ 

 
Noïi@a‡Žïm@ç‹ÙäìŠ@ì@pŠíØ@ì@Šbî†@Loia‹Ùqbš@çb÷@μïÅä@ónïjmbè@oò†@l@Šó ó÷@L@Žôä‹Ø@‘bqí@æŽïïåïjŽïm@óïÄ‡Žïq 
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@@L@äüu@ìímb‚ 

m@íi@‘bqí@ì@óm@ßó †@æà@íØ@@ãíi@•í‚@ÒîóØ@Œó÷@Næà@ßó †@ŽôîŠbî‹Žïàˆ@Žônüq@bä‹Ø@•óäó @íi@òí‚@Žôàò†@bä‹Ø@çb‚Šó

@æŽïîŒbó“ïq@òŠbî†@òì@Nõ‹Ø@´ÐóÙŽïrÄbš@Šóîbè@@ŽîŠóiABC@@l@Lòí‚@æŽïîaŒò‹èó’@båïäb÷ŠbÙi@íi@æà@íi@óàb¸@ŠìŒ@ŽôØóéu

@Žôàónï@μè@íØ@ômójîbmWXY@@íØ@æåî†@ŠbÙiÄó÷@@bä‹Ø@ßü’@ŽñŠbàüm@Nõ‹Ø@a‡Žïm@ßí’@a‡îŠíi@æŽïÜb@Žô@ß@æà@óàónï

@Nòì@bïäbràüØ@íi@oïi†@•bi@ŽôØóÙÜíà@âïØ@Óò‹óà@æŽïàónï@ßó †@æà@æŽïnÐóØónò†@ì@õaŠ‡åŽï¾ó@bî@æà 

ïäaŒ@íi@ãóØ†@óm@íi@çüÐóÜóm@@oŽïi@bïjàó’Šbš@aˆìŠ@ß@Žõ†Œó÷@Nòìóè@båm‹ Šòì@ÄbšŠŠói@íi@‘bqí@õ†bØòŠbu@Œó÷@Nòì@aŠbî‹i@bå

NãóÙi@ßü’@òì@æŽïÐbn@ßó †@ãŠbÙi@ãóØ†@ŽõŠóÄbš 

@Lóm@ŽõŒüÜ† 

  

20@çbïä@M@200

Z@Šóîbè@ŽîŠói 

@ÒîóØ@ì@æà@a†@òìóè@íØ@æŽïåïäaŽïq@ìó÷@íi@@ãóØ†òì@bïbqí@Œó÷@NõŠbî‹Žïàˆ@Žônüq@@íi@ì‹Äó÷@@bî@òì@bånÐóÙŽïrÄbš@íi@‘bqí

ï@ìímb‚@bånî†@l@ãìíi@•í‚NŽðîŠbî‹Žïàˆ@bÙ“q@ß@ 

æŽïîŒbó“ïq@ßó †@ç‹Ø@ßü’@íi@æà@aŒóyABC@@L@ônüq@õì@íi@òì@bä‹Ø@Òòì@ŠíÜ@ì@ò‹mŠìŒ@õŠói@æŽïàò†@ß@ÛóÜó 

NãóÙi@òì@íi@•bi@bØóÜü’@ãŠbØ†@Œó÷@íØ@aŒ†@Œó÷@@

@@

@@Nòì@aŠbî‹i@båïäaŒ@íi@ãóØ@@òì@íi@ŽôäíÐóÜónnŽïi@bïnÐóy@bïjàó’Šbš@aˆì‹Ü@Žõ†@Œó÷@@

@@

ŒíÜ†L@óm@Žõ 

 
@@@



@@

Žôä‹Ø@ÐòŠ@æŽïàbä@bäí¹ Hæm‹ ŠòìóäI 

äüu@çüu@Žî‹i

ôîû‹à@æŽïÄbšŠó@ŽõŠóióÅŽîŠ

123 Jackson Forrest
@LÛóéu TN 55555

(987) 654-3210
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ï@äüu@Žî‹i 
127 Mud Way 
Mud Island, TN 55555 

Zï@Žî‹i 

Ø@ìó÷@ôàóè@@båm‹ Šòì@Äbš@Šói@ôn“qî‹iŠòì@óäóè@õŠaíi@ôÅÜ@q@æŽïä‡äb‚@ì@ôîaŒò‹èó’@ì@@çíàŒó÷@íØ@õ†@ôØóóØ@a†Šbî‹i@óà@Lñ‹Ø@”ŽïÙ“Žïq@çŒóà@Ž¶ü’@õì@íi@@Œb‚a†@æŽïó@Næ

Ä†@ì@ôîóØ†@íi@ŽôäbîŠó @ím@íØ@ôåïióÄ@¶ü’@ôÄ@ím@ãŠa‡ïÅŽïè@Œó÷@Nônüq@õì@ŠíÜ@óà@ßó †@´Ðb‚b÷@íi@òí‚@Žôàò†@bä‹Ø@çb‚Šóm@íi@‘bqíoŽï@N 

Lóm@ŽõŒüÜ† 

äüu@çüu 

Žôä‹Ø@ÐòŠ@Žôîóàbä@bäa‡ÅŠóiHæm‹ ŠòìóäI  

ï@çüu 
127 Mud Way 
Mud Island, TN 55555 
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äüu@çüu@Žî‹i

ôîû‹à@æŽïÄbšŠó@ŽõŠóióÅŽîŠ

123 Jackson Forrest
@LÛóéu TN 55555

Zäüu@ŽîŠói 

@Œó÷@íØ@ôàò†@õíÜ@ôÅïè@Žôi@÷@@íØ@@ãìíi@íi@@@òìa@jÜ@@Œó÷@íØ@ãóØ†@òì@ˆ@ŽõŒb‚a†@NãóÙi@ßü’@òì@bïäbràüØ@íi@ãóØ@Œóy@béä@bmóè@Œó÷@LçŒóà@Ž¶í’@õì@íi@æm‹ Šòì@ó¸bèóä@Œó@æŽïÜü’

Næióè@çbï’@@æà@íØ@æŽïÜü’@ìó÷@çb÷@ômbèa† 

mbèa†@ß@Žõ@Œó÷@Næà@ßóÜ@´Ðb‚b÷@íi@òí‚@Žôàò†@bä‹Ø@çb‚Šóm@íi@ãóÙi@òì@bïbqí@oŽïÄ†@æà@óäa†@ŽõŠòìbi@ß@@μè@Šó ó÷@N¶í’@æŽïÅïÜò†@ì@Šó ó÷@íi@ãóØ@òì@l@Žôî‡äòíîóq@ÚîŽïä@ŽôØóï

@Nòì@Žôîýˆ@Ûóä‹Ø@óÜbzï÷@íi@ãóÙm@òìóè@bïbqí@ÛóÜó @Œó÷@aìó÷@L@oïåïiŠbÙi@æà@æŽïîaŒò‹èó’@õ†@ôØóóØ@íØ 

@Šó ó÷@@òì@ai@ß@Œó÷@ì@L@òìóè@aŽî‹i@båm‹ÄbšŠójÜ@íi@‘bqí@õ†bØòŠbuNæióä@çbï’@ôm‹ Šòì@òì@íØ@ŽôóØ@ìó÷ 

LómaŒüÜ†@@

ï@äüu 

 


